
まずはＱＲコードからアクセス 申請された内容に基づき 当社からメールにてお知らせ 詳細情報の入力をします（※） あとは依頼メールを待つのみ！
基本情報を入力します 登録審査処理を行います ここで本登録となります
ここでは仮登録作業となります

アピールコメントや、料金・制約事項などの上記メニューでは入力できないコメントを入力していただくメニューです。

！）こちらで入力された内容は、利用者から見ることが可能です。

休 日 割 増 休日料金等の日単位による割増設定がある場合の設定メニューです。

？）休日割増がない場合は、入力の必要はありません。

車 両 割 増 車両ごとによる割増設定がある場合の設定メニューです。

？）車両割増がない場合は、入力の必要はありません。

TEL  ０３-６６５９-６８３３
FAX  ０３-５６２５-０４０５

ド ラ イ バ ー 複数のドライバーがいる場合に、担当者ごとの情報を設定していただくメニューです。

！）ドライバーごとのパスワードが発行されます。

ア ピ ー ル ポ イ ン ト

対 応 車 両 運転代行業務の営業可能車両を選択するメニューです。

※）携帯電話のみの場合はFAXにて入力支援いたします。詳しくは、お問い合わせください。

料 金 表 対応距離に対する料金を入力していただくメニューです。

深夜料金等の時間単位による割増設定がある場合の設定メニューです。

※）携帯電話のみの場合はFAXにて入力支援いたします。詳しくは、お問い合わせください。

初期設定マニュアル
ご 登 録 作 業 の 流 れドラちぇん

【申請から登録完了までの流れ】

【各メニューの説明】

営 業 エ リ ア 運転代行業務の営業可能エリアを選択するメニューです。

※）携帯電話のみの場合はFAXにて入力支援いたします。詳しくは、お問い合わせください。

？）時間割増がない場合は、入力の必要はありません。

時 間 割 増

！）初期パスワードは自動発行しております。取得後にパスワード変更をお勧めいたします。

お問い合わせは
（営業時間 平日10時～18時） ✉dorachen@sharecrest.com

基 本 情 報
社名、住所、連絡先及びご担当者様のお名前など、基本的な情報を入力していただくメニューです。
もちろん、登録後の変更もこちらでできます。

！）ID申請時の必須項目となります。

パ ス ワ ー ド 変 更 申請時に取得されたパスワードを変更できます。

 

 

 

 
 

 

 
 

 



1 ＱＲコードの読み込み、もしくは <事業者様用TOP画面> <事業者様管理TOP画面>

ＵＲＬ（http://dorachen.com）を入力して

〈ドラちぇんＴＯＰ画面〉を表示させます。

2 ［事業者様用ページ］ボタンを押してください。

3 ［≫サービスに加入する］ボタンを押してください。

4 ［事業者さま登録申請はこちら］ボタンを押してください。

5 登録申請（基本情報）の入力をします。 <登録申請画面>

※1 認定番号とは事業者様が

① 都道府県をドロップダウンリストより選択します 登録されている各都道府県

② 認定番号（※１）を入力します（半角数字６ケタ） 公安委員会より発行されて

③ 任意のパスワード（※２）を入力します（半角英数字６～１８ケタ） いる6ケタの登録番号です。

④ 車両保険又は車両共済加入の有無を選択します ※２ パスワード

⑤ 事業者名称を入力します（全角５０字以内） 英数字の組み合わせ？

⑥ 事業者名称カナを入力します（全角カナ５０字以内）

⑦ 郵便番号を入力します（半角数字７ケタ）

（－ハイフォンは必要ありません）

［住所検索］ボタンを押すと、郵便番号から住所を自動入力できます

⑧ 住所を入力します（全角５０字以内２行）

⑨ 代表者氏名を入力します（全角５０字以内）

⑩ 代表者氏名カナを入力します（全角カナ５０字以内）

⑪ 電話番号を入力します（半角数字２０字以内）

（－ハイフォンは必要ありません）

⑫ ＦＡＸ番号を入力します（半角数字２０字以内）

（－ハイフォンは必要ありません）

⑬ 代表者のメールアドレスを入力します（半角英数字）

⑭ ホームページのＵＲＬを入力します（半角英数字）

6 5 の入力がすべて完了したら［登録申請］ボタンを押してください。

入力ありがとうございました。
申請された内容を確認後、当社から本登録作業の完了通知メールを⑬で登録された代表メールアドレスへ送信させて頂きます。

<メールアドレス確認メールのサンプル> <登録作業完了通知メールのサンプル>

完了通知メールが届きましたら、メールアドレス/パスワードにてログインしていただき、詳細情報の入力をお願いいたします。
詳細情報の入力方法に関しましては、【基本情報の追加・変更】【詳細情報の入力】をご覧ください。

必須項目

必須項目

必須項目

必須項目

ドラちぇん サ ー ビ ス 加 入 申 請
初期設定マニュアル

【サービス加入（仮登録）の申請】

任意項目

必須項目

必須項目

必須項目

必須項目

お問い合わせは
（営業時間 平日10時～18時） ✉dorachen@sharecrest.com

TEL  ０３-６６５９-６８３３
FAX  ０３-５６２５-０４０５

必須項目

必須項目

必須項目

任意項目

必須項目

( http://dorachen.com/ )  

 

URL  

 
http://dorachen.com/xxxxx/mailActivation/?ppp=xxxxxxxxxxxxxxxx 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

( http://dorachen.com/ )  

 

URL  

 
http://dorachen.com/xxxxx/xxxxx/ 

 
 

 dorachen@sharecrest.com  



1 ＱＲコードの読み込み、もしくは <ドライバーログイン画面>

ＵＲＬ（http://dorachen.com）を入力して チェックすることによって

<ドラちぇんＴＯＰ画面>を表示させます。 次回ログイン時より
入力の手間を省く

2 ［事業者様ページ］ボタンを押してください。 事ができます

3 ［ログインはこちら］ボタンを押してください。

4 登録済みのメールアドレスとパスワードを入力してください。

5 ［ログイン］ボタンを押してください。

<管理画面>に切り替わります。

6 ［各種設定］ボタンを押してください。

<設定画面>に切り替わります。 <設定画面>

7 ［基本情報］ボタンを押してください。

8 加入申請時に登録した情報が表示されます。

変更等があればこちらの画面で修正ができます。

<基本情報画面>

9 追加情報を入力します。

① こちらは修正できません。

② こちらは修正できません。

③ 加入申請時に入力頂いた内容を表示します。

④ 事業者名称を入力します（全角５０字以内）

⑤ 事業者名称カナを入力します（全角カナ５０字以内）

⑥ 郵便番号を入力します（半角数字７ケタ）

（－ハイフォンは必要ありません）

⑦ 住所を入力します（全角５０字以内２行）

［住所検索］ボタンを押すと、郵便番号から住所を自動入力できます

⑧ 代表者氏名を入力します（全角５０字以内）

⑨ 代表者氏名カナを入力します（全角カナ５０字以内）

⑩ 電話番号を入力します（半角数字２０字以内）

（－ハイフォンは必要ありません）

⑪ ＦＡＸ番号を入力します（半角数字２０字以内）

（－ハイフォンは必要ありません）

⑫ 代表者のメールアドレスを入力します（半角英数字）

⑬ ホームページのＵＲＬを入力します（半角英数字）

⑭ 定休日に関する情報をチェックしてください。

⑮ 営業時間情報を入力してください。

⑯ 割増算出基準（※１）を選択してください。

⑰ 一言PRコメントを入力します（全角５０字以内）

⑱ カード利用・領収書発行など対応出来る項目を

チェックをしてください。

10 9 の入力がすべて完了したら［更新］ボタンを押してください。

※1） 割増算定基準とは、「深夜・休日」などの割増料金を算定する場合、出発時刻が該当時間であれば算定対象とする、もしくは到着時間が

該当時間であれば算定対象とするか、事業者様の取り決めをチェックして下さい。

入力ありがとうございました。
次に営業エリアや料金設定等の詳細情報を入力していただきます。詳しくは【詳細情報の入力】をご覧ください。

必須項目

必須項目

任意項目

任意項目

ドラちぇん 基 本 情 報 の 追 加 ・ 変 更

入力不可

必須項目

必須項目

必須項目

初期設定マニュアル

【基本情報の追加】

TEL  ０３-６６５９-６８３３
FAX  ０３-５６２５-０４０５

加入申請の際に入力した内容に、定休日や営業時間等の情報を追加します。

入力不可

必須項目

必須項目

必須項目

追加項目

追加項目

必須項目

お問い合わせは
（営業時間 平日10時～18時） ✉dorachen@sharecrest.com

追加項目

追加項目

追加項目

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 ＱＲコードの読み込み、もしくは <ドライバーログイン画面> チェックすることによって

ＵＲＬ（http://dorachen.com）を入力して 次回ログイン時より
<ドラちぇんＴＯＰ画面>を表示させます。 入力の手間を省く

事ができます

2 ［事業者様ページ］ボタンを押してください。

3 <ログインはこちら>メニューを選択します。

4 登録済みのメールアドレスとパスワードを入力してください。

5 ［ログイン］ボタンを押してください。 <管理画面>

6 <管理画面>に切り替わります。

7 「各種設定」ボタンを押して下さい。

<設定画面>

8 <設定画面>に切り替わります。

<営業エリア画面>

1 ［営業エリア］ボタンを押してください。

2 都道府県をドロップダウンリストより選択します

3 営業可能なエリアをチェックしてください。

全エリアを選択する場合は、

［全選択］ボタンを押してください。

選択したエリアをクリアしたい場合は、

［全解除］ボタンを押してください。

4 3 の入力がすべて完了したら［更新］ボタンを押してください。

複数の都道府県を登録したい場合は、

1 ～4 の作業を繰り返してください。

<対応車両画面>

1 ［対応車両］ボタンを押してください。

2 営業可能な車両をチェックしてください。

3 2 の入力がすべて完了したら［更新］ボタンを押してください。

TEL  ０３-６６５９-６８３３
FAX  ０３-５６２５-０４０５

【対応車両の入力】 ここでは、運転代行の依頼を受けることが可能な車両タイプを選択することができます。

ドラちぇん 詳 細 情 報 の 入 力
初期設定マニュアル

【ログイン】 既にログインされている場合は、次項【営業エリアの入力】へお進みください。

【営業エリアの入力】 ここでは、運転代行の依頼を受けることが可能な地域を選択することができます。

お問い合わせは
（営業時間 平日10時～18時） ✉dorachen@sharecrest.com



<対応車両画面>

1 ［対応車両］ボタンを押してください。

2 営業可能な車両をチェックしてください。

3 2 の入力がすべて完了したら［更新］ボタンを押してください。

<料金表画面>

1 ［料金表］ボタンを押してください。

2 料金表の入力方法を選択してください。

距離加算が一定の場合は、

［こちら］ボタンを選んでください。

画面の一番下に移動します。

基本距離と基本金額を入力し、以降距離毎の

加算金額を入力して下さい。

対応可能上限距離も入力し、右側「追加」を押して下さい。

距離単位での料金を設定する場合は、

［料金表］ボタンを選んでください。

料金設定をしない場合は、

［料金説明］ボタンを選んでください。

この設定をした場合、基本的に料金表示はされません。

3 複数の都道府県を登録したい場合は、

1 ～4 の作業を繰り返してください。

4 3 の入力がすべて完了したら［更新］ボタンを押してください。

<時間割増画面>

1 ［時間割増］ボタンを押してください。

2 時間割増が無い場合は「なし」にチェックして下さい。

3 時間割増が｢率」の場合はこちらをチェックして、

割増対象時間帯と率を入力して下さい。

4 時間割増が｢額」の場合はこちらをチェックして、

割増対象時間帯と額を入力して下さい。

5 入力がすべて完了したら［更新］ボタンを押してください。

TEL  ０３-６６５９-６８３３
FAX  ０３-５６２５-０４０５

【時間割増の入力】 ここでは、深夜・早朝などの割増情報を登録することができます。

初期設定マニュアル
詳 細 情 報 の 入 力ドラちぇん

【対応車両の入力】 ここでは、運転代行の依頼を受けることが可能な車両タイプを選択することができます。

【料金表の入力】 ここでは、対応距離とそれにかかる料金を登録することができます。

お問い合わせは
（営業時間 平日10時～18時） ✉dorachen@sharecrest.com



<休日割増画面>

1 ［休日割増］ボタンを押してください。

2 休日割増が無い場合は「なし」にチェックして下さい。

3 休日割増が｢率」の場合はこちらをチェックして、

対象曜日と率を入力して下さい。

4 休日割増が｢額」の場合はこちらをチェックして、

対象曜日と額を入力して下さい。

5 入力がすべて完了したら［更新］ボタンを押してください。

<ドライバー登録画面>

1 ［ドライバー］ボタンを押してください。

(ここで登録されたドライバー様に依頼などが送付されます)

2 お名前とメールアドレスを入力して下さい。

3 2名以上ドライバーがいらっしゃる場合は、画面下で追加

入力をして下さい。

4 入力がすべて完了したら［更新］ボタンを押してください。

5 登録頂いたドライバー様にメールが送付されます。

<アピール・料金・制約事項などの入力画面>

1 ［アピール・料金・制約事項など］ボタンを押してください。

(ここで入力された情報は利用者様が見れる項目です)

2 アピールコメントを入力下さい。例えば女性ドライバーが

居ますなど事業者様毎のアピールが可能です。

3 料金などでクーポンなど割引情報などがございましたら

入力をして下さい。

4 制約事項などを入力下さい。高速道路利用は2台分

必要、待機時間加算、キャンセル時など入力下さい。

5 一言PRコメントを入力下さい。利用者の方が検索した

事業者一覧の項目で表示されます。

6 入力がすべて完了したら［更新］ボタンを押してください。

入力ありがとうございました。
これですべての準備は完了となります。後は、問い合わせメールや依頼メールがお手元に届きますので事業拡大にお役立て下さい。

ドラちぇん 詳 細 情 報 の 入 力
初期設定マニュアル

ここでは、運転代行の依頼をメールで受けることが可能なドライバー様の情報を登録することができます。

ここでは、事業者様毎のアピールしたい内容を登録することができます。【アピール・料金・制約事項などの入力】

【休日割増の入力】 ここでは、休日などの割増情報を登録することができます。

お問い合わせは
（営業時間 平日10時～18時） ✉dorachen@sharecrest.com

TEL  ０３-６６５９-６８３３
FAX  ０３-５６２５-０４０５

【ドライバーの入力】


